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Viljandi Vallavalitsuse
majandusvaldkonna planeeringuspetsialisti

ametijuhend
1. ULDSATTED
Ametikoha nimetus: planeeringuspetsialist
Ametisse nimetamine: vallavanema poolt
Kellele allub: ehitusndunik
Alluvad: puuduvad
Kes asendab: peamaakorraldaja
Keda asendab: peamaakorraldajat

Planeeringuspetsialist juhindub oma t60s kéesolevast ametijuhendist, koigist Eesti
vabariigi 6igusaktidest, vallavolikogu méairustest ja otsustest, vallavalitsuse méarustest ja
korraldustest ning vallavalitsuse (kui ametiasutuse) tookorralduse juhendist.

2. AMTIKOHA EESMARK

Planeeringuspetsialisti to6 eesmérk:

2.1. ruumilise planeerimise korraldamine ning koostatud planeeringute nduetele vastavuse
kontrollimine;

2.2. geodeetiliste andmete korrastamine, kogumine ja to6tlemine;

2.3. vallavalitsuse t06 tohustamiseks vajalike kaardimaterjalide koostamine;

2.4. fuisiliste- ja juriidiliste isikute vastuvotmine ja konsulteerimine planeeringualastes
kiisimustes.

3. AMETIULESANED

Planeeringuspetsialisti ametiiilesanded:

3.1. tildplaneeringu koostamise juhtimine ja menetlemise korraldamine;

3.2. detailplaneeringute menetlemine ja nende koostamise korraldamine;

3.3. valla geoinfosiisteemi ja avaliku geoportaali haldamine ning arendamine;

3.4. topogeodeetiliste todde registreerimine geoinfosiisteemis;

3.5. ruumiandmeid kasutatavate ametnike koolitamine GIS-tarkvara kasutamisel;

3.6. teenistusiilesannetega seotud digusaktide eelndude ja lepingute véljatéotamine;

3.8. digusaktide tditmise kontrollimine oma teenistusvaldkonnas;

3.9. vallavalitsuse t606 tohustamiseks vajalike kaardimaterjalide koostamine;

3.10. oma valdkonna riigihangete korraldamine;

3.11. juriidiliste ja fiilisiliste isikute vastuvotmine ja konsulteerimine;

3.12. vajadusel reaalservituudi, isikliku kasutusdigusega koormamise ja hoonestusdiguse
seadmise korraldamine;

3.13. vajadusel vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel ning valdkonnapdhiste komisjonide
koosolekutel osalemine;

3.14. seadustest, valla digusaktidest ja vallavalitsuse tookorrast ning ametikoha eesmarkidest
tulenevate, vahetu juhi ja/vdi abivallavanema ja/voi vallavanema poolt antud teiste iihekordsete
iilesannete tditmine.



4. OIGUSED

Planeeringuspetsialistil on digus:

4.1. saada vallavalitsuse ja vallavolikogu liikmetelt ning valla teenistuses olevatelt teistelt
isikutelt informatsiooni ja dokumente, mis on vajalikud temale pandud teenistusiilesannete
taitmiseks;

4.2. teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

4.3. saada teenistuskohustuste tdiendamiseks vajalikku tdiendkoolitust;

4.4. saada teenistusiilesannete taitmiseks vajalikke to6vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel;

4.5. saada arvutiga tootamisel vajalike prillide maksumuse hiivitust vastavalt ametiasutuses
kehtestatud korrale ning todtervishoiu ja todohutuse seadusele;

4.6. realiseerida digusaktidest tulenevaid muid digusi.

5. VASTUTUS

Planeeringuspetsialist vastutab:

5.1. oma ametijuhendi piires tema poolt vdljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;
5.2. planeeringuvaldkonna kvaliteetsete ja tulemusliku t66 korraldamise eest vallas;

5.3. ametijuhendis toodud teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;

5.4. vallavanema ja/voi abivallavanema voi vahetu juhi poolt antud seaduslike iilesannete
nduetekohase, digeaegse ning tulemusliku tiitmise eest;

5.5. temale toiseks kasutamiseks iileantud vara sihipirase kasutamise ja sédilivuse eest;

5.6. teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, talle teatavaks saanud isikuandmete
ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise eest vastavalt kehtivatele
seadustele ja eeskirjadele.

6. NOUDED HARIDUSELE

Planeeringuspetsialisti ametikohal on ndutav:

6.1. kdrgharidus;

6.2. ametialane enesetdiendamine, sealhulgas teadmiste omandamine kdesolevas ametijuhendis
ettendhtud teadmistele ja oskustele esitatavate nduete osas.

7. NOUDED TEADMISTELE JA OSKUSTELE

Ametialaselt vajaliku teadmised ja oskused:

7.1. riigi pohikorra (pdhiseadus ja pdhiseaduslikud seadused), kodanike diguste ja vabaduste,
avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate digusaktide tundmine;

7.2. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate oOigusaktide pohjalik tundmine,
asjaajamiskorra aluste tundmine;

7.3. tldised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ning
Euroopa Liidu digustest;

7.4. valdkonna digusaktide tundmine;

7.5. vdga hea suhtlemis- ja koostoooskus, sealhulgas oskus korraldada koost6od avalike huvide
elluviimisel ja suhelda avalikkusega;

7.6. eesti keeles oskus korgtasemel ja ithe voorkeele oskus kesktasemel ametialase sOnavara
valdamisega;

7.7. ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasutamise oskus;

7.8. muud ametikohal ndudvad eri-, kutse- ja ametialased teadmised ja oskused;

7.9. algatusvoime, loovus, sh voime osaleda uute lahenduste viljatéotamisel, neid rakendada
ning todtada iseseisvalt ja initsiatiivikalt;



7.10. toovoime, sh voime stabiilselt ja kvaliteetselt todtada ka pingeolukorras ning efektiivselt
kasutada aega;

7.11. kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoime, sh kohustuste tipne ja digeaegne tditmine,
vastutus oma kohustuste tditmise, selle kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest;

7.12. intellektuaalne vdimekus, sh olulise eristamise oskus ja analiilisivoime;

7.13. autojuhilubade olemasolu.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit muudab vallavanem vastavalt vajadusele vallavalitsuse sisemise t60
imberkorraldamiseks.

Kéesoleva ametijuhend on koostatud kahes eksemplaris, millest iiks jddb vallakantseleisse ja
teine on antud planeeringusptsialistile.

vallavanem (kuupéev ja allkiri)

Kinnitan, et olen tutvunud kdesoleva ametijuhendiga ning kohustun jirgima selles ettenidhtud
ndudeid.

planeeringuspetsialist (kuupéev ja allkiri)



