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Viljandi Vallavalitsuse siseaudiitori

ametijuhend
1. ULDSATTED
Ametikoha nimetus: siseaudiitor
Ametisse nimetamine: vallavanema poolt
Kellele allub: vallavanemale
Alluvad: puuduvad

Kes asendab: -
Keda asendab: -

Siseaudiitor juhindub oma toos kiesolevast ametijuhendist, Eesti Vabariigi digusaktidest,
vallavolikogu méirustest ja otsustest, vallavalitsuse miirustest ja korraldustest ning
vallavalitsuse (kui ametiasutuse) tookorraldusest.

2. AMETIKOHA EESMARK

Siseaudiitori eesmérk noustada ja kontrollida Viljandi Vallavalitsuse kui ametiasutuse
teenistujate ning vallavalitsuse hallatavate asutuste ja nende juhtide tegevuse seaduslikkust ja
otstarbekust ning tagada ametiasutuse juhtkonnale kindlustunne, et tehtavad otsused ja tegevused
on diged, kooskolas digusaktidega ja ressursse sadstlikult, tdhusalt ja modjusalt rakendatavad.

3. AMETIULESANDED

Siseaudiitori ametiiilesanded on:

3.1. koostada eelarveaastaks tooplaan;

3.2. ndustada ning kontrollida Viljandi Vallavalitsuse kui ametiasutuse teenistujate ning
vallavalitsuse hallatavate asutuste ja nende juhtide tegevuse seaduslikkust ja otstarbekust
ning asutuste t66 tulemuslikkust;

3.3. vajadusel esitada kontrollimise kdigu kohta vahearuandeid;

3.4. koostada kontrollimise tulemuste kohta diend v3i aruanne;

3.5. teostada jérelkontrolli varasemates aruannetes antud soovituste rakendamise ja
ettekirjutuste tditmise iile;

3.6. vallavalitsuse strukuuriiiksuste ja hallatavate asutuste sisese ja omavahelise asjaajamise
efektiivsuse hindamine;

3.7. analiiiisida ja hinnata sisekontrollisiisteemide toimimist vallavalistuse ametiasutuses ja
tema hallatavates asutustes;

3.8. teha ettepanekuid sisekontrollisiisteemi parendamiseks eesmirgiga aidata kaasa
vallavalitsuse ametiasutuse ja tema hallatavate asutuste tegevuse tdiustamisele ning
eesmarkide saavutamisele;

3.9. tdidab ja osaleb vallavolikogu poolt kehtestatud korruptsioonivastase seaduse rakendamise
maérusest tulenevaid tooiilesandeid;

3.10. esitab alusandmeid deklarantide kohta huvide deklaratsioonide registrile;

3.11. osaleda huvide deklaratsioonide kontrollimise komisjoni t66s ja tdita komisjoni poolt antud
tooulesandeid;

3.12. lisaks mirgitud teenistusiilesannetele tdidab vallavanema antud iihekordseid suulisi ja
kirjalikke tilesandeid ning kohustusi.

4. OIGUSED

Siseaudiitoril on digus:

4.1. saada vallavalitsuse ja -volikogu liikmetelt ning valla teenistuses olevatelt teistelt isikutelt
informatsiooni ja dokumente, mis on vajalikud temale pandud teenistuskohustuste
tditmiseks;

4.2. saada oma teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku tdienduskoolitust;



4.3. saada oma t60ks vajalikud tingimused ja tehnilised vahendid;

4.4. Kkaasata teenistusiilesannete tditmisele Viljandi Vallavalitsuse teenistujaid;

4.5. nduda ilmnenud puuduste ja eksimuste kohta kirjalikke seletusi ning teha ettepanekuid
puuduste kdrvaldamiseks ja t66 paremaks korraldamiseks;

4.6. osaleda tooiilesandeid késitlevatel seminaridel ja ndupidamistel kooskdlastatult vahetu
tilemusega;

4.7. omada juurdepéisu elektroonsetele andmebaasidele;

4.8. teha koost6dd riiklikku kontrolli ja jarelevalvet teostavate asutustega.

5. VASTUTUS

Siseaudiitor vastutab:

5.1. temale antud iilesannete digeaegse ja nduetekohase tditmise eest;

5.2. esitatud andmete digsuse eest;

5.3. avaliku teabe seadusest ja isikuteandmete kaitse seadusest tulenevate nduete tditmise eest;

5.4. tema valduses oleva dokumentatsiooni ning vallavara sihipirase ja diguspérase kasutamise
ning sdilimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE

Siseaudiitori ametikohal on ndutav:

6.1. kdrgharidus, soovitavalt majanduse, rahanduse vdi diguse erialal;

6.2. eelnev tookogemus avalikus sektoris;

6.3. eesti keel oskus C1 tasemel (korgtasemel) ja iihe vodrkeele oskus kesktasemel.

7. NOUDED TEADMISTELE JA OSKUSTELE

Ametialaselt vajalikud teadmised ja oskused:

7.1. riigi pohikorra, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate
oigusaktide tundmine;

7.2. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate oGigusaktide ning Viljandi valla
omavalitsusorganite digusaktide tundmine;

7.3. teadmised juhtimisest, riigihaldusest ja finantsjuhtimisest;

7.4. ildised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ning
Euroopa Liidu digusest;

7.5. hea suuline ja Kkirjalik eneseviljendusoskus ning suhtlemisoskus, sealhulgas oskus ja tahe
koosto0ks teiste teenistujatega ning hallatavate asutuste juhtidega;

7.6. rutiinitaluvus;

7.7. kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoime;

7.8. ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasutamise oskus.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit muudab vallavanem vastavalt vajadusele vallavalitsuse sisemise t00
timberkorraldamiseks.

Kéesolev ametijuhend on koostatud kahes eksemplaris, millest {iks jadb vallakantseleisse ja teine
on antud siseaudiitorile.

vallavanem (allkiri, kuupdev)

Kinnitan, et olen tutvunud kiesoleva ametijuhendiga ning kohustun jidrgima selles ettendhtud
ndudeid.

siseaudiitor (allkiri, kuupédev)



