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Viljandi Vallavalitsuse majandusvaldkonna
teedespetsialisti ametijuhend

1. ULDSATTED

Ametikoha nimetus: teedespetsialist
Ametisse nimetamine: vallavanema poolt
Kellele allub: majandusndunik
Alluvad: puuduvad

Kes asendab: majandusspetsialist
Keda asendab: majandusspetsialisti

Teedespetsialist juhindub oma toos kiiesolevast ametijuhendist, koigist Eesti Vabariigi
oigusaktidest, vallavolikogu mairustest ja otsustest, vallavalitsuse miirustest ja
korraldustest ning vallavalitsuse (kui ametiasutuse) tookorralduse juhendist.

2. AMETIKOHA EESMARK

Ametikoha eesmirgiks on valla teehoiutodde korraldamine, teedemajanduse valdkonna
tegevuste koordineerimine ja fiitisiliste- ja juriidiliste isikute teenindamine teede hoolduse-,
remondi- ning liikluskorralduse kiisimustes.

3. AMETIULESANDED

Teedespetsialisti ametiiilesanded on:

3.1. valla teehoiukava kohaselt teede ehitamise, hoolduse ja remondi korraldamine ning
jarelevalve;

3.2. valla teehoiu- ja teedevorgu ning litkuvuskorralduse arengudokumentide koostamine;
ja nende pidev uuendamine;

3.3. teede inventariseerimise korraldamine, teeldikude adresseerimine;

3.4. teede munitsipaliseerimistoimingute teostamine;

3.5. iihistranspordipeatuste vorgu haldamine;

3.5 iihistranspordipeatuste asukoha kooskolastamine, ootepaviljonide paigaldamise ja
korrashoiu korraldamine;

3.6. teede valla omandisse vOtmise ja teede avalikuks kasutamiseks méadramise
korraldamine;

3.7. teede projektide tellimine ja projektide {iilevaatamine/kontroll/kooskdlastamise
korraldamine;

3.8. trasside kooskdlastamine teemaadel;

3.9. teede tehniliste projekteerimistingimuste koostamine ja véljastamine;

3.10. teehoiu ja teemajanduse alaste riigihangete ja vahempakkumiste 1dbiviimine;

3.11. teehoiutddde eelarvete koostamine ja tditmine, eelarvestamised,;

3.12. andmete sisestamise korraldamine Teederegistris ning valla geoinfosiisteemis ArcGIS;
3.13. liikluskorralduse kiisimuste lahendamine, sh veo erilubade véljastamine;

3.14. detailplaneeringute liikluskorraldusalane kooskolastamine

3.15. osalemine valla iildplaneeringu koostamisel,

3.16. erateede avaliku kasutamise lepingute ettevalmistamine;

3.17. teenistusvaldkonda puudutavate vallavolikogu ja vallavalitsuse Gigusaktide eelndude
ettevalmistamine;



3.18. juriidiliste- ja fiiisiliste isikute vastuvotmine ja ndustamine oma teenistusvaldkonda
puudutavates kiisimustes ning avaldustele, mairgukirjadele ja teabendustele vastuste
koostamine

3.19. seadustest, valla digusaktidest ja vallavalitsuse tookorrast ning ametikoha eesmérkidest
tulenevate vallavanema ja/voi abivallavanema ja/voi majandusnduniku teiste iilesannete
taitmine.

4. OIGUSED

Teedespetsialistil on digus:

4.1. saada vallavalitsuse ja vallavolikogu litkmetelt ning valla teenistuses olevatelt teistelt
isikutelt informatsiooni ja dokumente, mis on vajalikud temale pandud teenistuskohustuste
tditmiseks;

4.2. saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikku tdienduskoolitust;

4.3. saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning tehnilist abi nende kasutamisel,

4.4. teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

4.5. realiseerida digusaktidest tulenevaid muid digusi.

5. VASTUTUS

Teedespetsialist vastutab:

5.1. teenistuskohustuste korrektse, Oigeaegse ja Oiguspédrase tditmise eest, tema poolt
vormistatud dokumentide digsuse ja esitatud andmete tegelikkusele vastavuse eest;

5.2. talle teenistuskohustuste tiditmisel teatavaks saanud informatsiooni kasutamise
Oiguspérasuse eest (vaid teenistuskohustuste tditmiseks; mitte edastamine isikutele, kellele
informatsiooni andmine pole digusaktidega ette ndhtud);

5.3. tema valduses oleva dokumentatsiooni ning vallavara sihipdrase ja Oigusparase
kasutamise ning sdilimise eest;

5.4. vallavanema ja/vdi abivallavanema ja/vdi majandusnduniku antud seaduslike
iilesannete nduetekohase, digeaegse ning tulemusliku tditmise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE

Teedespetsialisti ametikohal on noutav:

6.1. korgharidus (soovitavalt teedeehitus);

6.2. eri- ja ametialane enesetdiendamine, sealhulgas teadmiste omandamine kdesolevas
ametijuhendis ettendhtud teadmistele ja oskustele esitatavate nduete osas.

7. NOUDED TEADMISTELE JA OSKUSTELE

Ametialaselt vajalikud teadmised ja oskused:

7.1. avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate &igusaktide
tundmine;

7.2. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate &igusaktide ning Viljandi valla
pOhimédiruse tundmine;

7.3. riiklike ja Viljandi valla kehtivate digusaktide tundmine oma teenistuskohustuste
piires;

7.4. ildised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ning
Euroopa Liidu digusest;

7.5. viga hea-suhtlemisoskus, sealhulgas oskus ja tahe koostdoks teiste teenistujatega;

7.6. eesti keele oskus kdrgtasemel ja iihe voorkeele oskus suhtlemistasemel ametialase
sOnavara valdamisega;



7.7. ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasutamise oskus
(Teederegister, GIS siisteemid jne);

7.8. oskus pidada labirddkimisi, 14bi viia ndupidamisi, koostada dokumente
(haldusdokumendid, lepingud jne.) oma teenistuskohustuste piires;

7.9. toovoime, sh vOime stabiilselt ja kvaliteetselt tootada ka pingeolukorras ning
efektiivselt kasutada aega;

7.10. kohusetunne, algatus-, otsustus- ja vastutusvdime;

7.11. B-kategooria juhiloa olemasolu.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit muudab vallavanem vastavalt vajadusele vallavalitsuse sisemise t66
timberkorraldamiseks.

Kéesolev ametijuhend on koostatud kahes eksemplaris, millest iiks jddb vallavalitsusse ja
teine on antud teedespetsialistile.

abivallavanem vallavanema tilesannetes (allkiri, kuupaev)

Kinnitan, et olen tutvunud kdesoleva ametijuhendiga ning kohustun jargima selles ettendhtud
noudeid.

teedespetsialist (allkiri, kuupdev)



