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Viljandi Vallavalitsuse sisekontrolori

ametijuhend
1. ULDSATTED
Ametikoha nimetus: sisekontrolor
Ametisse nimetamine: vallavanema poolt
Kellele allub: vallavanemale
Alluvad: puuduvad
Kes asendab: -
Keda asendab: -

Sisekontrolor juhindub oma t60s kiesolevast ametijuhendist, Eesti Vabariigi oigusaktidest,
vallavolikogu méirustest ja otsustest, vallavalitsuse miirustest ja korraldustest ning
vallavalitsuse (kui ametiasutuse) tookorralduse juhendist.

2. AMETIKOHA EESMARK

Sisekontrolori ametikoha eesmirgiks on ndustada ning kontrollida Viljandi Vallavalitsuse kui
ametiasutuse teenistujate ning vallavalitsuse hallatavate asutuste ja nende juhtide tegevuse
seaduslikkust ja otstarbekust.

3. AMETIULESANDED

Sisekontroldri ametiiilesanded on:

3.1. koostab aasta to6plaani;

3.2. kontrollib ametiasutuse ja ametiasutuse hallatavate asutuste eelarve tditmise ja
raamatupidamise digsust;

3.3. kontrollib sdlmitud lepingute ja teiste tehingute seaduslikkust, majanduslikku otstarbekust
ja tditmist ning digusaktidest kinnipidamist;

3.4. kogub, siistematiseerib ja tdotleb vajalikke andmeid, analiiiisib ja hindab ametiasutuse ja
ametiasutuse hallatavate asutuste tegevuse vastavust Oigusaktidele, lepingutele ning
asutusesisestele normdokumentidele, ressursside kasutamise seaduslikkust, sihipirasust ning
tegevuse tulemuslikkust;

3.5. wvajadusel esitab asjaosalistele kontrollimise kdigu kohta vahearuandeid;

3.6. teavitab vallavanemat vOi vallavalitsust ning ametiasutuse hallatava asutuse juhti
kontrollimise kdigus tehtud tdhelepanekutest ja jareldustest ning annab soovitusi olukorra
parendamiseks;

3.7. koostab kontrollimise tulemuste kohta diendi voi aruande;

3.8. kooskdlastab diendid ja aruanded asjaosalistega ja registreerib dokumendihaldussiisteemis;
3.9. edastab koostatud oiendid ja aruanded vallavanemale voi vallavalitsusele kinnitamiseks;
3.10. teostab jirelkontrolli varasemates aruannetes antud soovituste rakendamise ja ettekirjutuste
tditmise iile;

3.11. tdidab ja osaleb vallavolikogu poolt kehtestatud korruptsioonivastase seaduse rakendamise
maérusest tulenevaid téoiilesandeid,

3.12. alusandmete esitamine deklarantide kohta huvide deklaratsioonide registrile;

3.13. osaleb huvide deklaratsioonide kontrollimise komisjoni t60s ja tdidab komisjoni poolt
antud tooiilesandeid;

3.14. korruptsioonialaste sisekoolituste ldbiviimine;



3.15. sisekontrolor tdidab ametiasutuse t60 korraldamiseks antud teenistusalastes aktides
sitestatud iilesandeid ning korruptsioonivastase seadusega sitestatud noudeid,;

3.16. tulenevalt Viljandi valla eelarvest mittetulunduslikuks tegevuseks toetuse andmise korra
maédrusest kontrollib tegevustoetuse eraldamise ja maksmise digsust;

3.17. on oma t60 tegemisel ja tulemustest teavitamisel sOltumatu ning sdilitab neutraalsuse
kontrollitava suhtes;

3.18. lisaks margitud teenistusiilesannetele tdidab vallavanema antud iihekordseid suulisi ja
kirjalikke tilesandeid ning kohustusi, mis on pérast ametijuhendi kinnitamist tditmiseks pandud
Viljandi Vallavolikogu ja Viljandi Vallavalitsuse digusaktidega.

4. OIGUSED

Sisekontroloril on digus:

4.1. saada vallavalitsuse ja -volikogu liikmetelt ning valla teenistuses olevatelt teistelt isikutelt
informatsiooni ja dokumente, mis on vajalikud temale pandud teenistuskohustuste tiitmiseks;
4.2. saada oma teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku tdienduskoolitust;

4.3. saada oma t60ks vajalikud tingimused ja tehnilised vahendid;

4.4. kaasata teenistusiilesannete tditmisele Viljandi Vallavalitsuse ametnikke;

4.5. nduda ilmnenud puuduste ja eksimuste kohta kirjalikke seletusi ning teha ettepanekuid
puuduste kdrvaldamiseks ja t66 paremaks korraldamiseks;

4.6. osaleda tooiilesandeid késitlevatel seminaridel ja ndupidamistel kooskdlastatult vahetu
iilemusega;

4.7. omada juurdepiisu elektroonsetele andmebaasidele;

4.8. teha koost6od riiklikku kontrolli ja jarelevalvet teostavate asutustega.

5. VASTUTUS

Sisekontroldr vastutab:

5.1. oma teenistuskohustuste korrektse, Oigeaegse ja Oiguspdrase tditmise eest, tema poolt
vormistatud dokumentide digsuse ja esitatud andmete tegelikkusele vastavuse eest;

5.2. talle teenistuskohustuste tditmisel teatavaks saanud informatsiooni kasutamise
Oiguspdrasuse eest (vaid teenistuskohustuste tditmiseks; mitte edastamine isikutele, kellele
informatsiooni andmine pole digusaktidega ette ndhtud);

5.3. tema valduses oleva dokumentatsiooni ning vallavara sihipérase ja diguspérase kasutamise
ning sdilimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE

Sisekontroldri ametikohal on ndutav:

6.1. korgharidus;

6.2. eelnev todokogemus avalikus sektoris;

6.3. eri- ja ametialane enesetdiendamine, sealhulgas teadmiste omandamine kéesolevas
ametijuhendis ettendhtud teadmistele ja oskustele esitatavate nduete osas.

7. NOUDED TEADMISTELE JA OSKUSTELE

Ametialaselt vajalikud teadmised ja oskused:

7.1. riigi pohikorra, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate
oigusaktide tundmine;

7.2. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate digusaktide ning Viljandi valla
pohimééruse tundmine;

7.3. riiklike ja Viljandi valla omavalitsusorganite kehtivate oOigusaktide tundmine oma
teenistuskohustuste piires;

7.4. riiklikes ja Viljandi valla omavalitsusorganite digusaktides orienteerumine;



7.5. iildised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ning EL
digusest;

7.6. suhtlemisoskus, sealhulgas oskus ja tahe koostooks teiste teenistujatega ja avalikkusega;
7.7. eesti keele oskus korgtasemel ja tlihe vdodrkeele oskus suhtlemistasemel ametialase
sOnavara valdamisega;

7.8. ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasutamise oskus;

7.9. pidada lidbirddkimisi, 14bi viia ndupidamisi, koostada dokumente oma teenistuskohustuste
piires.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit muudab vallavanem vastavalt vajadusele vallavalitsuse sisemise tO00
timberkorraldamiseks.

Kéesolev ametijuhend on koostatud kahes eksemplaris, millest iiks jaéb vallakantseleisse ja teine
on antud sisekontroldrile.

Vallavanem (allkiri, kuupédev)

Kinnitan, et olen tutvunud kiesoleva ametijuhendiga ning kohustun jiargima selles ettendhtud
noudeid.

Sisekontrolor (allkiri, kuupéev)



