VILJANDI VALLAVOLIKOGU
MAARUS

Leie 28. veebruar 2022 nr
Viljandi valla p6himiirus (EELNOU)

Maiirus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 8, § 22 Ig 1 p 9 alusel.

1. peatiikk
Uldsitted

§ 1. Reguleerimisala
Viljandi valla pohiméaruses (edaspidi pohimaérus) sétestatakse:
1) Viljandi valla (edaspidi vald) siimbolid ja nende kasutamine;
2) Viljandi Vallavolikogu (edaspidi vallavolikogu) esimehe ja aseesimehe padevus, valimine
ja vallavolikogu esimehe asendamine;
3) Vallavolikogu komisjonide moodustamise kord, digused ja kohustused,;
Viljandi vallavanema (edaspidi vallavanem) valimine, padevus asendamine ja puhkusele
lubamine;
4) Viljandi Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) moodustamise kord ja padevus;
5) Viljandi Vallavalitsuse ametiasutuse (edaspidi ametiasutus), ametiasutuse hallatavate
asutuste ja tithisametite voi -asutuste moodustamine;
6) Viljandi valla Gigusaktid, nende algatamine, vastuvotmine, avalikustamine ja joustumine;
7) Viljandi valla arengukava, eelarvestrateegia ja eelarve koostamise ja muutmise ning
finantsjuhtimise iildised pohimatted.
8) Siseauditeerimise iildine tookorraldus.

§ 2. Valla elanik
Valla elanik on isik, kelle alaline elukoht rahvastikuregistri alusel on Viljandi vallas.

2. Peatiikk
Valla siimbolid ja nende kasutamine

§ 3. Valla siimbolid
(1) Valla siimbolid on lipp, vapp ja muu siimboolika.

(2) Valla siimbolite varvid:
1) Sinine (Azure): seotus Viljandiga, linapdllud seotus Mulgimaaga, tahtekindlus, vaimsus,
noorus, lootus, pilvitu taevas, positiivsus;



2) Kuld / kollane (Or): seotus Viljandi ja Viljandimaaga, joukus, pdike, laiuvad viljaviljad,
keskele kokku tulevad 4 kuldset kujundit moodustavad kaheksakanna — viide Eesti
parimuskultuuri edasikandvale tugevale kogukonnale; viis kuldset odaotsa viitavad
paikkonna kuulsusrikkale muinasajale;

3) Hobe/ valge (Argent): seotus Viljandiga, Viljandi vapiroos, millel sinine linadis, vdljendab
iihtsust ja koostodd, valgustatus.

(3) Vapi kirjeldus: valla vapiks on sinisel kilbil hobedane roosidis, millel vdiksem sinine
linadis. Vapil kuldne pdis. Vapi kuju - jarjepidevus ja traditsioonid. Valla vapi
etalonkujutis on toodud pdhimaéruse lisas 1.

(4) Lipu kirjeldus: valla lipuks on sinisel véljal valge roosidis, millel vdiksem sinine linadis.
Lipul kollased pakud. valla lipu laiuse ja pikkuse suhe on 2:3. valla lipu etalonkujutis on
toodud pohiméaruse lisas 2.

(5) Vapi / lipu elemendid — rohutavad iihtset eesmérki ja tulevikku, mitte hoida killustatuna
erinevaid motteid ja mérke. Ois — Viljandi linna vapiroosil asetsev linadis — védljendamaks
linna ja maapiirkonna tihedat seotust. Eesmargiks mdtestatud koostdd iihise tuleviku
nimel.

(6) Valla lippu voidakse kasutada ka laualipuna v&i vimplina.

(7)Kui valla lipp on vdhendatud mdodus (laualipuna voi vimplina), peavad selle kujutis,
vérvilahendus ning mdddusuhted vastama tipselt lipu kirjeldusele.

(8)Muu stimboolika all tuleb mdista valla logo, mis on visuaalne graafiline mérk, mis
assotsieerub valla vapi ja lipuga. Logo kujutised on toodud pohiméaruse lisas 3.

§ 4. Valla siimbolite kasutamine
(1)Valla vappi voib kasutada:
1) valla kodulehekiiljel;
2) valla tild- ja kirja plankidel;
3) valla ametiisikute ja ametiasutuse hallatavate asutuste juhtide visiitkaartidel;
4) vallavalitsuse ja/vdi ametiasutuse poolt véljaantud triikistel, reklaamidel, meenetel;
5) ametiasutuse hoonel ja valla piiritdhistel;
6) muudel juhtudel vallavalitsuse loal.

(2)Vvalla lipu heiskamine ja kasutamine:

1) valla lipp heisatakse alaliselt ametiasutuse hoone peasissekdigu juures ja ametiasutuse
hallatavate hoonetel vai lipumastides, ajutiselt valla pidupdevadel ja avalikel iiritustel,

2) valla elanikul on Gigus heisata ja kasutada valla lippu jargides Eesti lipu seadust ja head
tava;

3) valla lipu heiskamisel koos teise riigi, organisatsiooni voi mone muu lipuga, tulevad lipud
paigutada vastavalt Eesti lipu seadusele;

4) kui valla lipp heisatakse leinalipuna, kinnitatakse lipuvarda iilemisse otsa must lint voi
heisatakse lipp poolde masti;

5) valla lippu laualipuna kasutatakse vallavolikogu ja —valitsuse istungite laual, valla kiilaliste
ametlikul vastuvotul, samuti voidakse kinkida meenena valla kiilalistele;

6) kdesolevas paragrahvis sidtestamata juhtudel toimub valla lipu kasutamine vallavalitsuse
loal.

(3)Valla logo voib kasutada valla reklaamimisel ja kasutamise Oiguse annab vallavalitsuse
ametiasutus.



3. peatiikk
Vallavolikogu esimehe ja aseesimehe péadevus, Aerde valimine ja vallavolikogu esimehe
asendamine

§ 5. Vallavolikogu esimees ja aseesimees

(1) Vallavolikogu esimees:

1) juhib vallavolikogu, kutsub kokku ja juhatab vallavolikogu istungeid ning korraldab nende
ettevalmistamist ja vallavolikogu digusaktide eelndude menetlemist;

2) koostab vallavolikogu istungi pidevakorra projekti;

3) informeerib istungil vallavolikogu litkmeid vallavolikogule saabunud kirjadest ja neile saadetud
vastustest;

4) esindab voi volitab teisi isikuid esindama valda ja vallavolikogu vastavalt seadusele,
pohimaéérusele ning vallavolikogu poolt antud padevusele;

5) kirjutab alla vallavolikogu poolt vastuvdetud maérustele, otsustele ja teistele dokumentidele
ning korraldab volikogu rahaliste vahendite kasutamist;

6) korraldab ja kontrollib vallavolikogu digusaktide ning teiste vallavolikogu dokumentide tditmist
ja tditmise kontrollimist;

7) korraldab vallavolikogu komisjonide t66d ja kirjavahetust;

8) annab oma padevuse piires kaskkirju;

9) voib nduda vallavalitsuselt, ametiasutuse struktuuriiiksustelt ja ametiasutuse hallatavatelt
asutustelt vajalike dokumentide &rakirju ja informatsiooni vallavolikogu pddevusse kuuluvates
kiisimustes;

10) tdidab muid talle seaduse alusel ja pdhiméérusega pandud tilesandeid.

(2) Vallavolikogu aseesimees:
1) asendab vallavolikogu esimeest tema draolekul, volituste peatumisel, samuti juhtudel, kui ta ei

saa oma ulesandeld tdita enesetaanduse tottu ning-titdab-mutd-valavelikegu-6isusaktidegatalle

2) abistab vaIIavollkogu esimeest vallavolikogu istungite ettevalmistamisel ja juhatamisel;

3) tdidab muid vallavolikogu t66 korraldamise ja vallavolikogu Gigusaktide ettevalmistamisega
seotud kohustusi vastavalt vallavolikogu ja vallavolikogu esimehe poolt antud iilesannetele ning
taidab muid vallavolikogu digusaktidega talle pandud tilesandeid.

(3) Kui vallavolikogu aseesimehel ei ole ajutiselt voimalik vallavolikogu esimehe iilesandeid tiita
asendab vallavolikogu esimeest vanim kohalolev vallavolikogu liige.

(4) Vallavolikogu esimeest asendav isik kirjutab Oigusaktidele ja muudele vallavolikogu
dokumentidele alla oma ametinimetuse, lisades sellele sonad ,vallavolikogu esimehe
lilesannetes*.

(5) Vallavolikogu esimehe voi vallavolikogu aseesimehe ametikoht vdib vallavolikogu otsusel olla
palgaline.

§ 6. Vallavolikogu esimehe ja aseesimehe valimine
(1) Vallavolikogu esimees ja vallavolikogu aseesimees valitakse salajase hidletamise teel
vallavolikogu koosseisu hdélteenamusega.

(2) Vallavolikogu esimehe kandidaadi iilesseadmine:

1) kandidaadi iilesseadmise kohta esitatakse istungi juhatajale Kirjalik ettepanek, mida suuliselt
selgitatakse;

2) tilesseadmise kohta annab kandidaat suulise nousoleku;

3) kandidaadid lisatakse nimekirja iilesseadmise jarjekorras;



4) nimekirja sulgemise otsustab vallavolikogu avalikul hddletamisel poolthdilteenamusega,;
5) kui vallavolikogu ei otsusta teisiti, tutvustab kandidaatide nimekirjas olev isik end pérast
nimekirja sulgemist ja igal vallavolikogu liitkmel on digus esitada kandidaadile iiks kiisimus.

(3) Vallavolikogu esimehe valimisel on vallavolikogu liitkmel iiks haal.

(4) Vallavolikogu esimehe valimist korraldab uue koosseisu esimesel istungil valla
valimiskomisjon. Sama kord kehtib ka vallavolikogu jargmistel istungitel, kui esimesel istungil ei
osutunud vallavolikogu esimees valituks. Muul ajal korraldab vallavolikogu esimehe valimist
vallavolikogu poolt avalikul héadletusel poolthdédlte enamusega Vvalitud kolmeliikmeline
hééltelugemiskomisjon.

(5) Vallavolikogu esimehe ja aseesimehe valimine toimub vallavolikogu téokorras isikuvalimiste
kohta satestatud korras.

(6) Kui vallavolikogu esimehe valimist korraldab valla valimiskomisjon, tehakse
valimistulemused kindlaks valla valimiskomisjoni otsusega. Kui vallavolikogu esimehe valimist
korraldab hééltelugemiskomisjon, koostab hiéltelugemiskomisjon héiletamistulemuste kohta
protokolli, millele kirjutavad alla koik hédltelugemiskomisjoni litkmed. Isikuvalimiste tulemused
vormistatakse volikogu otsusena, isikuvalimiste tulemusi iile ei hédletata.

(7) Kui iikski esitatud kandidaatidest ei saa ndutavat héélteenamust, viiakse ldbi
kordushiiletamine. Kordushdiletamisel jidvad kandideerima kaks enam hééli saanud kandidaati.
Kui on iiks kandidaat ja ta ei saavuta vajalikku hiddlteenamust, korraldatakse uus valimine.

(8) Kui kordushéiletusel ei saa kumbki kandidaat vajalikku hdélteenamust voi kui esitati ainult
iiks kandidaat, kes ei saanud vajalikku hiilteenamust, korraldatakse uus valimine, kus voib
kandideerida ka valituks mitteosutunud isik.

(9) Vallavolikogu esimehe kordusvalimise voib ldbi viia ka samal vallavolikogu istungil, kui selle
poolt hédletab vallavolikogu koosseisu enamus. Vallavolikogu esimehe kandidaadina vaib {iles
seada eelmises hailetusvoorus kandideerinud isiku.

(10) Vallavolikogu aseesimehe valimisel rakendatakse kéesolevas paragrahvis vallavolikogu
esimehe valimise kohta kéivaid satteid.

4. peatiikk
Vallavolikogu komisjonide moodustamise kord, digused ja kohustused

§ 7. Vallavolikogu komisjoni moodustamine

(1) Vallavolikogu vdib moodustada nii alatisi kui ka ajutisi komisjone. Komisjon moodustatakse
vallaelu probleemide lahendamiseks, arengu kavandamiseks, digusaktide eelndude
véljatootamiseks ja elanikkonna seisukohtade selgitamiseks.

(2) Vallavolikogu alatiste komisjonide volitused 10pevad koos komisjoni moodustanud
vallavolikogu koosseisu volituste 1dppemisega. Vallavolikogu voib komisjoni volitused oma
otsusega ka varem lopetada.

(3) Komisjoni tegevusvaldkond, ajutise komisjoni korral tegutsemise tdhtaeg, iilesanded ja
komisjoni litkmete arv méaratakse komisjoni moodustamise otsuses.

(4) Komisjoni ettepanekud ja seisukohad on vallavolikogu ja vallavalitsuse Oigusaktide
vastuvotmisel soovitusliku ja/vdi nduandva iseloomuga.



(5) Komisjonide esimehed ja aseesimehed valitakse vallavolikogu liikmete hulgast. Teised
komisjoni litkmed kinnitatakse komisjoni esimehe esildusel, arvestades litkmete méadramisel
erakondade ja valimisliitude eelnevalt esitatud ettepanekuid.

(6) Komisjoni esimees ja aseesimees vOi aseesimehed valitakse iiheaegselt salajasel hédletusel.
Vallavolikogu litkmel on iiks haal.

(7) Komisjoni esimeheks saab kdige rohkem haéli kogunud kandidaat. Komisjoni aseesimeheks
saab hailtearvult teiseks jddnud kandidaat. Kui komisjonile valitakse mitu aseesimeest, saavad
aseesimeesteks nii mitu hailtearvult enim hiéli kogunud kandidaadile jargnenud kandidaati, kui
mitu aseesimeest valiti.

(8) Vallavolikogu komisjoni koosseisu kujundamisel arvestatakse erakondade ja valimisliitude
esindajate osakaalu vallavolikogus.

(9) Alatise komisjoni koosseisu kuulub vahemalt kolm liiget.
(10) Igal vallavolikogu liitkmel on digus kuuluda vahemalt iihte komisjoni.

(11) Komisjoni litkme komisjoni koosseisust véljaarvamise otsustab vallavolikogu, komisjoni
esimehe esildusel:

1) komisjoni liikme avalduse alusel;

2) juhul, kui komisjoni liige ei ole osalenud vihemalt kolmel jarjestikusel komisjoni koosolekul.

§ 8. Komisjoni pidevus

(1) Vallavolikogu esimees suunab komisjoni ldbivaatamisele:

1) vallavolikogu digusaktide eelndud;

2) vallavalitsuse poolt komisjoni arvamuse saamiseks vO1 informatsiooniks esitatud materjalid;
3) isikute avaldused,;

4) muud vajalikud dokumendid.

(2) Komisjonil on digus:

1) algatada vallavolikogu digusakti eelndu;

2) algatada arutelusid;

3) teha ettepanekuid vallavolikogu istungi pédevakorra, vallavolikogu ja teiste komisjonide
menetluses olevate vallavolikogu digusaktide eelndude kohta,;

4) saada vallavalitsuselt ja/voi ametiasutuselt komisjoni menetluses oleva kiisimusega seotud
tdiendavaid dokumente ja teavet;

5) kaasata oma to0sse asjatundjaid.

§ 9. Ajutine komisjon ja selle pidevus
(1) Uhekordsete kindlapiiriliste probleemide lahendamiseks ja teiste sellelaadsete iilesannete
tditmiseks voib vallavolikogu moodustada ajutise komisjoni.

(2) Vallavolikogu digusaktis, millega moodustatakse ajutine komisjon, sétestatakse selle koosseis,
ilesanded, volituste ulatus ja kestus.

(3) Ajutine komisjon todtab samade pShimdtete ja reeglite alusel kui alatine komisjon.
§ 10. Revisjonikomisjon

(1) Vallavolikogu moodustab oma volituste ajaks vihemalt kolmeliikmelise revisjonikomisjoni.
Revisjonikomisjon tdidab kohaliku omavalitsuse korralduse seadusega revisjonikomisjonile



pandud iilesandeid ning tegutseb kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse, pohimééruse ja teiste
asjasse puutuvate digusaktide alusel.

(2) Revisjonikomisjoni esimees ja revisjonikomisjoni liikmed valitakse vallavolikogu liikmete
hulgast salajasel hééletusel poolthddlte enamusega.

(3) Revisjonikomisjon peab enne valla eclarve tditmise aruande kinnitamist vallavolikogule oma
t60 tulemustest aru andma ning esitama mérkused ja ettepanekud puuduste korvaldamiseks.

(4) Revisjonikomisjon to6tab tooplaani alusel, mille kinnitab vallavolikogu igal aastal hiljemalt
martsikuu istungil.

(5) Revisjonikomisjon kontrollib ja hindab to6plaani alusel ja / voi vallavolikogu tilesandel:

1) vallavalitsuse ja ametiasutuse tegevuse vastavust vallavolikogu maérustele ja otsustele;

2) vallaeelarve tditmist;

3) tulude tdhtaegset sissendudmist ja kulude vastavust valla eelarvele;

4) vallavalitsuse ametiasustuse hallatavate asutuste ning valla driithingute raamatupidamise
Oigsust ja valla vara kasutamise sihipdrasust;

5) ametiasutuse poolt solmitud lepingute tditmist;

6) ametiasutuse ja ametiasutuse hallatavate asutuste tegevuse seaduslikkust ja otstarbekust.

5. Peatiikk
Vallavanema valimine, padevus, asendamine ja puhkusele lubamine

§ 11. Vallavanema valimine

(1) Vallavanemaks voib valida téieliku teovoimega Eesti Vabariigi kodaniku, kes valdab eesti
keelt keeleseaduses ja keeleseaduse alusel antud digusaktis ametnikule esitatud nduete ulatuses.
Vallavanemaks ei voi valida isikut, kellel on karistatus tahtlikult toimepandud kuriteo eest. Kui
eelpoolnimetatud vilistavad asjaolud ilmnevad voi tekivad vallavanema volituste kestel, vabastab
volikogu ta ametist ametikohale mittevastavuse tottu.

(2) Vallavanem valitakse salajase hddletamise teel vallavolikogu koosseisu héddlteenamusega.

(3) Vallavanema kandidaadi iilesseadmine:

1) kandidaadi tilesseadmise kohta esitatakse istungi juhatajale kirjalik ettepanek, mida suuliselt
selgitatakse;

2) tilesseadmise kohta annab kandidaat suulise nousoleku;

3) kandidaadid nummerdatakse iilesseadmise jérjekorras;

4) nimekirja sulgemise otsustab vallavolikogu avalikul hiéletamisel poolthdélte enamusega;

5) kui vallavolikogu ei otsusta teisiti, tutvustab kandidaatide nimekirjas olev isik end pérast
nimekirja sulgemist ja igal vallavolikogu litkmel on digus esitada kandidaadile tiks kiisimus.

(4) Vallavanema valimisel on igal vallavolikogu liikmel iiks h&al.
(5) Nimekirja sulgemise jarel valitakse avalikul hddletamisel vallavolikogu liikkmete poolthaélte
enamusega kolmeliitkmeline hddltelugemiskomisjon, kes nimetab endi hulgast komisjoni esimehe.

Komisjoni ei kuulu iikski vallavanema kandidaat.

(6) Vallavanema valimise protseduur on analoogiline vallavolikogu esimehe ja vallavolikogu
aseesimehe valimisega (vt § 6).



(7) Haéltelugemiskomisjoni protokolli kinnitab vallavolikogu avalikul hadiletamisel poolthiélte
enamusega.

(8) Vallavanemaks valituks osutub kandidaat, kes saab vallavolikogu koosseisu héilteenamuse.

(9) Kui esitatud kandidaadid ei saa ndutavat hidélteenamust, korraldatakse samal istungil
kordushédletamine. Kordushéailetusel jadvad kandideerima kaks enim haéli saanud kandidaati. Kui
kordushiiletusel ei saa kumbki kandidaat vallavolikogu koosseisu hidlteenamust, toimuvad
vallavanema valimised uuesti algusest peale.

(10) Vallavanema kordusvalimise voib korraldada samal vallavolikogu istungil, kui selle poolt
hailetab vallavolikogu koosseisu enamus. Vallavanema kandidaadina voib iiles seada eclmises
hééletusvoorus kandideerinud isiku.

(11) Vallavolikogu voib vélja kuulutada avaliku konkursi vallavanema kandidaadi leidmiseks.
Avaliku konkursi ldbiviimise tingimused ja korra sitestab vallavolikogu.

§ 12. Vallavanema pidevus
(1) Vallavanem tegutseb seaduste ja seaduste alusel antud digusaktide alusel.

(2) Vallavanem:

1) korraldab vallavalitsuse t66d ja vallavalitsuse istungite ettevalmistamist;

2) esindab omavalitsusiiksust ja wvallavalitsust vastavalt seadusega, pOhimddrusega ning
vallavolikogu poolt antud padevusele;

3) annab vallavalitsuse liikmete ja muude talle vahetult alluvate isikute kohta ning vallavalitsuse
ja ametiasutuste sisemise t60 korraldamiseks kéaskkirju;

4) kirjutab alla vallavalitsuse madrustele ja korraldustele ning teistele vallavalitsuse
dokumentidele;

5) esitab vallavolikogule kinnitamiseks vallavalitsuse koosseisu;

6) esitab vallavolikogule ettepaneku vallavalitsuse tdiendava liikme kinnitamiseks ja vallavalitsuse
lilkme vabastamiseks vallavalitsuse liikme kohustustest ning palgalise vallavalitsuse liikme
ametisse nimetamiseks ja ametist vabastamiseks;

7) nimetab ametisse ja vabastab ametist seaduses satestatud korras siseaudiitori kutsetegevuse
alaste lilesannete tditmiseks ametniku voi vastava struktuuriiiksuse juhi;

8) esitab vallavalitsusele ametisse nimetamiseks ametiasutuse juhi kandidaadi ja ametisse
kinnitamiseks ametiasutuse hallatava asutuse juhi kandidaadi, teeb vallavalitsusele ettepaneku
nimetatud juhtide ametist vabastamise kohta, teostab tddandja teisi digusi ja kohustusi, kui
vallavolikogu voi vallavalitsuse digusaktis ei ole sétestatud teisiti;

9) s0lmib valla nimel lepinguid voi volitab selleks teisi isikuid;

10) tdidab muid talle seadusega, seaduse alusel ja valla pohimaérusega pandud iilesandeid.

(3) Vallavanem on ametiasutuse juht ning juhib ametiasutuse teenistust vastavalt ametiasutuse
pOhiméarusele sitestatule.

(4) Vallavanem esindab valda todandjana suhetes ametiasutuse hallatavate asutuste juhtidega.
Vallavanem esitab hallatavate asutuste juhtide kandidaadid vallavalitsusele ametisse
nimetamiseks ning sdlmib ametiasutuse hallatavate asutuste juhtidega to6lepingud. Ametiasutuse
hallatavate asutuste juhtidega t660iguslike suhete reguleerimiseks (lisatasude maéddramine,
tooldhetusse suunamine, puhkusele lubamine, isikliku sdiduauto kasutamise eest kompensatsiooni
madramine, ergutuste ja karistuste kohaldamine) annab vallavanem késkkirju.

(5) Vallavanem esindab valda kui avalik-diguslikku juriidilist isikut avalik-Oiguslikes ja
tsiviildiguslikes suhetes koigi tehingute tegemisel ja volitab selleks teisi isikuid.



§ 13. Vallavanema asendamise kord
(1) Kui vallavanema &raolek on ette teada, vormistatakse vallavanema asendaja miiramise kohta
vallavanema kaskkiri.

(2) Kui vallavanema draolek ei olnud ette teada méadrab vallavanema asendaja vallavolikogu
esimees oma kaskkirjaga.

(3) Vallavanema asendajal on kdik vallavanema digused ja kohustused.

(4) Vallavanemat asendav isik kirjutab digusaktidele ja muudele vallavalitsuse dokumentidele alla
oma ametinimetuse, lisades sellele sonad “vallavanema tilesannetes”.

(5) Korruptsioonivastases seaduses sdtestatud juhtudel, kui vallavanem taandab ennast
vallavalitsuse kollegiaalse otsustuse (korralduse) vastuvGotmisel, siis asendab teda istungil
kohalolev vanuseliselt vanem vallavalitsuse liige, kes allkirjastab ka vastava korralduse.

§ 14. Vallavanema puhkusele lubamine
(1) Vallavanema pShipuhkuse kestus on 35 kalendripdeva ja talle kohaldatakse t66lepingu seaduse
§-des 54 ja 59-71 sitestatud puhkuseregulatsiooni.

(2) Vallavanema puhkus vormistatakse vallavolikogu esimehe késkkirjaga.
6. peatiikk
Vallavalitsuse moodustamine ja pidevus

§ 15. Vallavalitsuse moodustamise kord
(1) Vallavalitsus on kollegiaalne tditevorgan, mis moodustatakse kohaliku omavalitsuse

korralduse seaduse alusel. mile—moedustab—valavanem—ja—miletikmed—kinnitab—ametisse

(2) Vallavalitsuse liikmete arvu ja vallavalitsuse struktuuri kinnitab ning vallavalitsuse liikmed
kinnitab ja neid vabastab vallavalitsuse liikmete kohustustest ning palgalised vallavalitsuse
liilkmed nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanema ettepanekul vallavolikogu.

(3) Kui vallavanem esitab vihem vallavalitsuse liikmete kandidaate, kui on volikogu otsusega
kinnitatud vallavalitsuse liikmete arv, saab vallavalitsus oma volitused, kui on Kinnitatud iile poole
vallavalitsuse koosseisust.

(4) Vallavalitsusse kuuluvad vallavanem, palgalised vallavalitsuse liikmed (abivallavanem(ad)) ja
vallavalitsuse liikmed.

(5) Vallavalitsus voib talle pandud iilesannete tditmiseks ja vallavalitsuse -ettepanekute
véljatodtamiseks moodustada oma tédorganitena toogruppe, alalisi ja ajutisi komisjone, mille
moodustamine ja koosseis kinnitatakse vallavalitsuse korraldusega voi vallavalitsuse istungi
protokollilise otsusega.

(6) Vallavalitsuse litkmeks kinnitatud vallavolikogu liikme volitused peatuvad tema vallavalitsuse
liilkmeks oleku ajaks.



(7) Vallavolikogu uue koosseisu valimiste jirel, samuti vallavalitsuse umbusaldamisel ja
tagasiastumisel 10pevad endise vallavalitsuse ning algavad uue vallavalitsuse volitused
vallavolikogu poolt uue vallavalitsuse ametisse kinnitamise paevast.

(8) Vallavanem esitab vallavolikogule kinnitamiseks vallavalitsuse koosseisu nimekirjana.
Vallavalitsuse koosseis kinnitatakse poolthddlte enamusega avalikul hdédletamisel.

(9) Kui vallavanema poolt esitatud vallavalitsuse liikmete koosseis ei saa vallavolikogu
poolthdilte enamust, peab vallavanem esitama vallavolikogule kinnitamiseks uue vallavalitsuse
liikkmete koosseisu hiljemalt jargmisele vallavolikogu istungile. Vallavanem voib uue
vallavalitsuse liikmete koosseisu esitada vallavolikogule kinnitamiseks samal vallavolikogu
istungil, kui selle poolt hédéletab vallavolikogu koosseisu enamus.

(10) Vallavalitsuse koosseisu muutmise vajaduse korral esitab vallavanem vallavolikogule
kinnitamiseks vO0i ametisse nimetamiseks vallavalitsuse uue(d) liikme kandidaadi(d), kes
kinnitatakse poolthdilte enamusega avalikul hddletamisel.

§ 16. Vallavalitsuse liige
(1) Vallavalitsuse liikmete diguste, kohustuste ja vastutuse tdpsem kord sétestatakse vallavanema
kiskkirjaga.

(2) Vallavalitsuse sisemise todjaotuse ja vastutuse valdkonnad vallavalitsuse litkmete vahel
maiérab vallavanem oma kaskkirjaga.

(3) Vallavalitsuse liige on kohustatud esitama oma huvide deklaratsiooni korruptsioonivastases
seaduses sétestatud alusel ja korras.

(4) Vallavalitsuse liige ei tohi osa votta vallavalitsuse sellise tiksikakti arutamisest ja otsustamisest,
mille suhtes on tal huvide konflikt vastavalt korruptsioonivastasele seadusele.

§ 17. Vallavalitsuse palgaline liige (abivallavanem)
(1)Abivallavanem on vallavalitsuse liige.

(2) Abivallavanem:

1) korraldab ja organiseerib oma haldusala struktuuriiiksuste toimimist ja kontrollib nende
tegevust;

2) vastutab oma haldusalas toimuva eest ja annab aru vallavalitsusele ja vallavanemale;

3) tdidab vallavanema korraldusi;

4) taidab muid talle ametijuhendiga pandud iilesandeid;

5) vastutab tema haldusala eelarveliste vahendite sihipdrase kasutamise eest.

(3) Abivallavanema asendaja méérab vallavanem késkkirjaga.

(4) Abivallavanema asendajal on kdik abivallavanema digused ja kohustused.

§ 18. Vallavalitsuse pidevus

(1) Vallavalitsus tiidab iilesandeid, mis seaduse, kdesoleva pdhimééruse ja teiste digusaktidega on

antud vallavalitsuse padevusse.

(2) Vallavalitsusel on digus ametiasutuse struktuuris ja teenistuskohtade koosseisus aasta jooksul
muudatusi teha vallavolikogu poolt kinnitatud teenistujate iildarvu ja palgafondi piires.

§ 19. Vallavalitsuse istung



Vallavalitsuse toovormiks on istung, mille toimumise, ettevalmistamise ja 1abiviimise tdpsem kord
satestatakse vallavalitsuse tookorras, mille kehtestab vallavolikogu.

§ 20. Vallavalitsuse komisjonid

(1) Vallavalitsus vdib moodustada oma piddevuses olevate kiisimuste ldbitootamiseks alatisi ja
ajutisi komisjone. Alatise komisjoni tegevus ei 1dppe komisjoni moodustanud vallavalitsuse
volituste Idppemisega.

(2) Komisjoni tegevuse eesmargid ja ajutise komisjoni tegutsemise téhtaeg séitestatakse komisjoni
moodustamise korralduses.

(3) Komisjoni koosseisu ja vajadusel pohiméaaruse kinnitab vallavalitsus.

(4) Komisjonide tegevuse pohimdtted, mis ei ole reguleeritud kéesolevas paragrahvis on
analoogilised vallavolikogu komisjonidega.

7. peatiikk
Ametiasutuse, ametiasutuse hallatavate asutuste ja iihisametite véi -asutuste moodustamine

§ 21. Ametiasutus
(1) Ametiasutus koos oma struktuuriiiksustega on valla eelarvest finantseeritav asutus nimetusega
Viljandi Vallavalitsus, mille iilesandeks on avaliku voimu teostamine.

(2) Ametiasutus esindab oma tegevuses valda, tdidab seadusega ja teiste Oigusaktidega
ametiasutuse padevusse ning vallavalitsuse ja vallavolikogu antud {iilesandeid. Ametiasutus
teenindab asjaajamise korraldamisel vallavalitsust ja vallavolikogu.

(3) Ametiasutuse moodustamine, haldamine, timberkujundamine ja 1opetamine toimub seaduse
alusel vallavolikogu kehtestatud korras.

(4) Ametiasutust juhib vallavanem. Vallavanema Gigused ja kohustused ametiasutuse esindamisel
satestatakse ametiasutuse pohiméiruses ja kidesolevas pohiméadruses.

(5) Ametiasutuse péadevus, Oigused ja tegevuse korraldus kehtestatakse ametiasutuse
pOhimdirusega. Ametiasutuse pohimédruse kinnitab, muudab ja tunnistab kehtetuks
vallavolikogu.

§ 22. Ametiasutuse hallatavad asutused

(1) Vallavolikogu voib asutada ametiasutuse hallatava asutuse (edaspidi asutus), mille {ilesandeks
on vallale vajalike teenuste osutamine.

(2) Asutuse korgemalseisvaks organiks on vallavalitsus. Asutus ei ole iseseisev juriidiline isik.

(3) Asutuse pohimiidruse, struktuuri ja koosseisu kinnitamine ning muutmine toimub
vallavolikogu kehtestatud korras.

(4) Asutuse moodustamise, {imberkorraldamise ja 10petamise otsustab vallavolikogu. Asutuse
timberkorraldamine seisneb, kas asutuste ithinemises, jagunemises voi iimberkujundamises.

(5) Asutuse moodustamist, iimberkorraldamist ja 10petamist korraldab vallavalitsus.

(6) Asutust finantseeritakse valla eelarvest ja Oigusaktidega sitestatud alustel osaliselt
riigieelarvest.



(7) Asutuse juhi kinnitab ametisse ja vabastab ametist vallavanema ettepanekul vallavalitsus, kui
oOigusaktides ei ole sitestatud teisiti. To6lepingu asutuse juhiga sdlmib, muudab ja 1opetab
vallavanem.

(8) Asutuse juht esindab asutust ning asutuse kaudu Oigusaktide ja asutuse pohiméirusega
sdtestatud padevuse piires valda. Asutuse juhi digused ja kohustused asutuse esindamisel
sédtestatakse asutuse pohimaaruses.

(9) Asutuse tootajate koosseisu kinnitab hallatava asutuse juht késkkirjaga, selle eelnevalt
kooskolastades vallavalitsusega voi riiklikest digusaktidest 1ahtuvalt vallavalitsus korraldusega.

(10) Asutus voib kasutada oma siimboolikat, mille kehtestab ja mille kasutamise korra kinnitab
asutuse juht kaskkirjaga, kooskolastades siimboolika enne kehtestamist vallavalitsusega.

(11) Asutuse tegevust korraldab ametiasutuse vastav struktuuritiksus.
(12) Asutuse ja selle juhi tegevuse seaduslikkuse ja otstarbekuse iile teostab kontrolli vallavalitsus.

§ 23. Uhisametite ja -asutuste moodustamise kord
(1) Vald voib kohalikule omavalitsusele pandud iihiste tilesannete tditmiseks moodustada koostdos
teiste omavalitsusiiksustega iihiseid asutusi.

(2) Kohalike omavalitsusiiksuste iihine ametiasutus on iihisamet. Kohalike omavalitsusiiksuste
ametiasutuste hallatav asutus on tihisasutus.

(3) Uhisameti ja -asutuse moodustamine ja juhtimine toimub kohaliku omavalitsuse korralduse
seaduse §-des 62-623 sitestatud korras.

(4) Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse alusel moodustatud iihisameti ja tihisasutuse kaudu
kohaliku omavalitsuse iilesande tditmist loetakse iilesande tditmiseks iihisameti voi -asutuse
moodustanud kohaliku omavalitsuse iiksuste poolt.

(5) Kui kohaliku omavalitsuse iiksused on moodustanud iilesannete tditmiseks iihisameti,
kasitatakse tihisameti haldusakti selle kohaliku omavalitsuse tiksuse haldusaktina, kelle nimel
{ihisamet akti andis. Uhisameti {ilesannete tiditmisel ja haldusaktide andmisel kohaldatakse selle
kohaliku omavalitsuse {liksuse digusakte, kes on halduslepinguga volitanud tihisameti iilesannet
tditma.

8. peatiikk
Viljandi valla digusaktid, nende algatamine, vastuvotmine, joustumine ja avalikustamine

§ 24. Vallavolikogu ja vallavalitsuse digusaktid
(1) Vallavolikogul ja vallavalitsusel on digus anda iildaktidena méérusi.

(2) Vallavolikogul on digus iiksikaktidena vastu votta otsuseid, vallavalitsusel anda korraldusi.

(3) Valla digusaktid kehtivad valla haldusterritooriumil ning viljaspool valla haldusterritooriumi
asuva vallavara suhtes.

(4) Oigusakt haldusaktina peab vastama haldusmenetluse seaduses sitestatud nduetele, olema
normitehniliselt ja keeleliselt korrektne.



§ 25. Valla 6igusaktide algatamise digus

(1) Vallavolikogu digusaktide algatamise digus on:

1) vihemalt iihel protsendil hailediguslikel vallaelanikel seaduses sétestatud korras;
2) vallavolikogu litkmel;

3) vallavolikogu komisjonil;

4) vallavolikogu fraktsioonil;

5) vallavalitsusel,

6) vallavanemal,

7) vallasekretdril;

8) valla valimiskomisjonil talle seadusega pandud iilesannete tditmiseks.

(2) Vallavolikogu vdib oma otsusega teha vallavalitsusele iilesandeks oigusakti eelndu
koostamise.

(3) Vallavalitsuse digusaktide algatamise digus on:

1) vahemalt iihel protsendil haélediguslikel vallaelanikel seaduses sétestatud korras;
2) vallavalitsuse liikmel;

3) vallavanemal,

4) vallasekretéril,

5) vallavalitsuse struktuuriiiksuse juhil.

§ 26. Valla 6igusaktide vastuvotmine
(1) Oigusakt loetakse vastuvoetuks, kui see on saanud digusakti vastuvotmise padevust omavas
organis noutud hailteenamuse.

(2) Vallavolikogu digusaktidele kirjutab alla vallavolikogu esimees vdi tema asendaja. Oigusaktid
allkirjastatakse hiljemalt viiendal to6paeval vallavolikogu istungi toimumisest arvates.

(3) Vallavalitsuse digusaktidele kirjutavad alla vallavanem ja vallasekretdr v3i nende asendajad.
Oigusaktid allkirjastatakse hiljemalt kolmandal toopdeval vallavalitsuse istungi toimumisest
arvates.

§ 27. Valla 6igusaktide joustumine

(1) Vallavolikogu ja vallavalitsuse méédrused joustuvad kolmandal pideval pérast nende
avalikustamist Riigi Teatajas, kui méédruses eneses ei ole sitestatud hilisemat joustumise
tahtpdeva.

(2) Vallavolikogu otsused ja vallavalitsuse korraldused joustuvad teatavakstegemisest kui otsuses
voi korralduses eneses ei ole sitestatud hilisemat joustumise téhtpieva.

(3) Oigusakt saadetakse seitsme todpdeva jooksul pirast selle vastuvdtmist tiitjatele ja teistele
asjaomastele isikutele.

§ 28. Valla éigusaktide avalikustamine

(1) Oigusaktid avalikustatakse valla veebilehel dokumendiregistris hiljemalt seitsme todpieva
jooksul pérast nende vastuvotmist. Ei avalikustata andmeid, mille viljastamine on seadusega
piiratud voi moeldud ametiasutuse siseseks kasutamiseks.

(2) Vallavolikogu ja vallavalitsuse médrused avalikustatakse Riigi Teatajas.

9. peatiikk



Viljandi valla arengukava, eelarvestrateegia ja eelarve koostamine ja muutmine ning
finantsjuhtimise tildised p6himotted

§ 29. Valla arengukava ja eelarvestrateegia koostamise ja muutmise iildpohimotted

(1) Valla arengukava on valla pika- ja liihiajalise arengu cesmirke maédratlev ja nende
elluviimiseks tegevusi kavandav dokument, mis tasakaalustatult arvestab majandusliku, sotsiaalse
ja kultuurilise keskkonna ning looduskeskkonna ja rahvastiku tervise arengu pikaajalisi
suundumusi ja vajadusi ning on aluseks erinevate eluvaldkondade arengu integreerimisele ja
koordineerimisele.

(2) Eelarvestrateegia on arengukava osa vOi arengukavaga seotud iseseisev dokument, mis
koostatakse arengukavas sitestatud eesmérkide saavutamiseks, et planeerida kavandatavate
tegevuste finantseerimist.

(3) Arengukava ja eclarvestrateegia on aluseks valla eelarve koostamisel, kohustuste votmisel,
varaga tehingute tegemisel, investeeringute kavandamisel ning investeeringuteks toetuse
taotlemisel.

(4) Arengukava ja eclarvestrateegia hdlmavad mistahes eelarveaastal vihemalt nelja eelseisvat
aastat.

(5) Valla arengukava ja eelarvestrateegia vaadatakse iile igal aastal ja muudetakse vastavalt
vajadusele.

(6) Arengukava ja eelarvestrateegia koostamine ja muutmine toimub vallavolikogu poolt
kehtestatud korra alusel.

§ 30. Eelarve koostamise ja finantsjuhtimise iildpohimotted
(1) Vallal on iseseisev eelarve, mis koostatakse kohaliku omavalitsuse tiksuse finantsjuhtimise
seadusest ning valla arengukavast ja eelarvestrateegiast ldhtudes.

(2) Olulisemad eelarve koostamise pohimdtted on:

1) eelarves peavad kajastuma koik tulud ja kulud (tdielikkuse pohimdte);

2) eelarve kdik tulud ja kulud peavad olema nii selgesti ja arusaadavalt esitatud, et nende péritolu
ja eesmérk oleksid iiheselt moistetavad (selguse pohimate);

3) eelarve tulud ja kulud peavad olema kooskdlas (tasakaalustatuse pohimote);

4) eclarve hdlmab kindla perioodi — eelarveaasta — tulusid ja kulusid (eelnevuse pohimote);

5) kassaiihtsus, mis tdhendab, et eelarve koik tulud koondatakse iihtsele kontserniarvele ja sealt
tehakse lilekanded koikide (sealhulgas alaeelarvete) kulude katmiseks (lihtsuse pdhimdte);

6) keelatud on tulude sidumine konkreetsete kuludega ning erikassade ja erifondide pidamine
(eesmadrgist sOltumatuse pohimate);

7) koik eelarve menetluse etapid peavad olema avalikustatud maéddral, mis vOimaldab igal
kodanikul saada iilevaate kohaliku omavalitsuse iiksuse eelarvepoliitikast (avalikkuse pdhimote).

(3) Eelarve vastuvotmisega annab vallavolikogu volituse vallavalitsusele tema ametiasutuse ja
asutuste kaudu teha kulutusi vallale pandud iilesannete tditmiseks.

(4) Finantsjuhtimisel ldhtutakse seaduses voi muudes digusaktides sdtestatud finantsjuhtimise
pohimotetest, et tagada optimaalne omavalitsus ja finantsdistsipliinist kinnipidamine.



(5) Eelarve tditmist, raamatupidamist ning finantsjuhtimist korraldab vallavalitsus.
Eelarvevahendite kasutamise kontrolli teostavad kooskdlas kohaliku omavalitsuse korralduse
seaduse ja audiitortegevuse seadusega revisjonikomisjon ja siseaudiitor.

10. peatiikk
Siseauditeerimise iildine tookorraldus

§ 31. Sisekontrolli siisteem

(1) Sisekontrolli siisteem on ametiasutuse ja asutuste juhtimises rakendatav seaduslikkusele ja
otstarbekusele suunatud terviklik abindude kompleks, mis voimaldab tagada:

1) digusaktidest kinnipidamise;

2) vara kaitstuse raiskamisest, ebasihipdrasest kasutamisest, ebakompetentsest juhtimisest ja
muust sarnasest tingitud kahju eest;

3) asutuse tegevuse otstarbekuse asutuse lilesannete tditmisel;

4) asutuse tegevusest toese, digeaegse ja usaldusviirse informatsiooni kogumise, sdilitamise ja
avaldamise.

(2) Vallavolikogu tagab sisekontrollisiisteemi rakendamise ja siseaudiitori Kkutsetegevuse
korraldamise. Sisekontrollislisteemi rakendab ja selle tulemuslikkuse eest vastutab vallavalitsus.

§ 32. Siseaudit
(1) Siseaudit on tegevus, mille kdigus hinnatakse ja analiiiisitakse vallas kui omavalitsusiiksuses
tegevuse tohusust ja vastavust digusaktides kehtestatud nouetele.

(2) Valla siseauditeid viib 14bi siseaudiitor.
(3) Siseauditi korraldamise eest ametiasutuses vastutab siseaudiitor.
(4) Ametiasutuse ja asutuste siseauditi ideeskirja pohiméairuse kehtestab vallavolikogu.

11. peatiikk
Pohiméairuse kinnitamine ja muutmine ning joustumine

§ 33. Pohimiidruse kinnitamine ja muutmine

Pohimaééarus voi selle muudatus voetakse vastu, kui vastavat eelndud on arutatud viahemalt kahel
lugemisel kahel vallavolikogu istungil. Pohimééruse vastuvdtmine ja muutmine otsustatakse
vallavolikogu koosseisu hdélteenamusega.

§ 34. Miéruse rakendamine
(1) Maéérus joustub kolmandal pdeval parast Riigi Teatajas avaldamist ja rakendatakse
tagasiulatuvalt alates 11.02.2022.

(2) Tunnistada kehtetuks Viljandi Vallavolikogu 29.11.2017 mé&érus nr 2 ,Viljandi valla
pOhiméaarus®.
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