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AMETIJUHEND  
 

 
Ametikoht k  (edaspidi teenistuja) 

 haridus-ja kultuuriosakond 
Teenistuskoha liik  
Otsene juht haridus-ja kultuuriosakonna juht 
Alluvad - 
Kes asendab kultuurispetsialist 
Keda asendab kultuurispetsialist 
Teenistuja nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem 
 

 

koordineeritud kogukondlik tegevus ning valmisolek kriisideks. 
 

 
 Soovitud tulemus 

1. Valdkonna strateegiadokumentide 
(arengukava, eelarve jms) 

. 
 

Vajalikud strateegiadokumendid on 
koostatud, ajakohased ja kinnitatud.  
Siht- 
valdkonna strateegiadokumentide 

. 
2. Tegevustoetuste taotluste ja aruannete 

menetlemine. 
Tegevustoetuste taotlused ja aruanded 
vastavalt kehtivale korrale menetletud. 

3. V ja 

korraldamise koordineerimine. 

on 
s teiste valdkonna spetsialistidega 

korraldatud 
 

4.  kogukondade 
. 

 
Loodud on , toimib 
asjakohase info jagamine ning toimuvad 

kommunikatsiooni juhiga.  

omavalitsuste, asutuste ja 
organisatsioonidega. 

5. Kogukondadega seotud arendus- ja 
, 

algatamine/kirjutamine/kokkupanek, 
juhtimine ja koordineerimine. 

projektide kirjutamisel, kodanike 
-de 

loomisel. 
 

Vajalikud projektid on kirjutatud, 
esitatud,   

 on 

projektides ja programmides.  

projektide kirjutamisel. 
Vallakodanikud on abistatud 

-de loomisel. 
Vastavalt vajadusele on toimunud 



 
6. Valdkonna statistiliste andmete 

kogumine, koondaruannete 
koostamine, esitatud andmete 

loomine. 

Valdkonna strateegiate planeerimiseks, 
elluviimiseks ja tegevuste kavandamiseks 

statistilised andmed ja informatsioon, mis 

Statistilised aruanded on koostatud ja 
 

7. juhiste, 
artiklite jms infomaterjalide 
koostamine valla meediakanalites 
avaldamiseks. 

 

Valla meediakanalites 
avaldatud asjakohased valdkonna juhised, 
artiklid jms infomaterjalid. 

 
8. K  reguleerimine ja 

k ses osalemine  
Elanikkonnakaitse arengu-

tegemine kriisikomisjonile 

Kriisi 
kriisikomisjonile on elanikkonna 
valdkonna parendusettepanekud tehtud 

elanikele. 
Kaardistatud kerksuskeskuste 
toimepidevus 
teenused, ressursid jne), 
aktiveeritud ja elanikud kaasatud. 

9. 
korraldamise ja kriisireguleerimise 

ne. 
koostatud ja ajakohastatud vastavalt 
vajadusele. 
Evakuatsiooni -ja varjumiskohad on 
kaardistatud, vajadusel uued planeeritud. 

10. 
 

 
vajadusel ka volikogu istungitel ette 
kantud.  
Vajadusel on hallatavad asutused, 

 on 
 ning on 

 . 
11. Valdkonnaga seotud eelarve ja 

lisaeelarve koostamine, sellest 
 

Eelarve ja vajadusel lisaeelarve on 

all. 

12. Valdkonna haldusega seotud 
kuluarvete kinnitamise korraldamine 
vastavalt eelarvele ja eelarve 

. 

Kuluarved on kinnitatud ja eelarve 
 

13. 

korraldamine. 

vallavalitsuse asjaajamises kehtestatud 
. 

17
asjakohaselt  



vahetu juhi poolt antud muude 

 

 
 

Haridus   
 

Oskused ja teadmised   
projektikirjutamise ja -juhtimise oskus; 
teadmised kaasamisest ja selle positiivsest 

 kogukonna heaolu arengule; 
 

 
 

arvutiprogrammide ja kaasaegsete 
infotehnoloogiavahendite kasutamise oskus; 
 esinemis-, motiveerimis- ja kaasamisoskus; 
 omab B-kategooria juhiluba.  

Isiksuseomadused 
ning 

; 
-, kohuse- ja vastutustunne, 

; 
, ; 

ning ; 

valmisolek ja paindlikkus reageerida; 
lahendustele keskendunud 

 

vallavalitsusse ja teine on antud teenistujale. 
 
_______________________________________________ 

 
 

 
 
____________________________________ 
teenistuja  
 
 
 
 
 
 
 


